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Obecna ustanoveni

Na zéklad€ ustanoveni § 30 zékona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zékladnim stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni - Skolni druZinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Je zavazny pro vychovatelky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni s timto
fadem provedou vychovatelky pfi zapisu déti do Skolni druZiny. Tento vnitini fad zvefejni na
nasténce pred vchodem do jednotlivych oddéleni SD a na webovych strankéach skoly.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a reZim Skolni druZiny.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpefeni zajmové Einnosti,
odpocinku a rekreace zaki.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky 1. — 2. roéniku prvniho stupné zakladni §koly.
Druzina miize vykonavat ¢innost pro ucastniky i ve dnech pracovniho volna.



I. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zakua a jejich zakonnvch zastupciu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickvmi pracovniky

1. Zaci maji pravo:
a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zédkona
b) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani ve
Skolni druzing, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje

0 podminkou podéani vSech navrhi je sluSna a kulturni ustni ¢i pisemna forma

o své podnéty zak podava vychovatelce oddéleni nebo vedouci vychovatelce
¢) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se zajmového vzdélavani
d) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, nésili a socidln¢ patologickych jevi
) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek
f) byt seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.

2. Zaci jsou povinni:

a) dodrzovat vnitini fad, predpisy a pokyny skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni

b) plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim
fadem, dbat pokynill provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych
osob

c) chovat se a jednat tak, jak se mezi sebou chovaji slusni lidé, v arealu $koly a béhem vsech akci
Skolni druziny i mimo Skolu

d) zjisti-li zak ztratu ¢i poskozeni osobni véci, ohlasi tuto skuteénost vychovatelce v oddéleni

v den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

e) zachazet se skolnimi potiebami Setrné, udrZzovat své misto i ostatni Skolni prostory v ¢istoté

a potadku, chranit majetek pfed poSkozenim

f) chodit vhodné a ¢isté upraveni a obleéeni S ohledem na planované ¢innosti.

3. Zaci nesméji:

a) nosit do Skolni druZiny cenné véci, nechavat penize a mobilni telefony v odloZeném odévu

ani v aktovkach jak v Satné-Satnich skiinkach, tak v Satné skolni jidelny

b) opoustét skolni areal bez védomi vychovatelky

C) pouzivat v arealu Skoly a na akcich organizovanych Skolni druzinou mezi sebou a vici
dospélym osobam hrubych slov, uraZzek, zesmésnéni a fyzického nasili

d) vykonavat v arealu $koly a na akcich organizovanych Skolni druzinou ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek)

e) nosit do $kolni druziny a na akce organizované skolni druzinou pfedméty, které nesouvisi s
vyukou a mohly by ohrozit jejich zdravi a bezpe¢nost a déle 1 bezpecnost jinych osob

f) pofizovat obrazové a zvukové zdznamy bez svoleni nahrdvané osoby

g) poskozovat zatizeni Skolni druziny (vymalbu, Skolni ndbytek, malovani na stoly a zidle),

pfi imyslném poskozeni lze poZadovat opravu ¢i ndhradu na zédkonném zastupci Zaka



4. Zakonni zastupci nezletilych Zaki maji pravo:

a) na informaci o pribéhu pobytu svych déti ve $kolni druziné

b) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vychovy

a vzdélavani jejich déti ve Skolni druzing, pficemz jejich vyjadfeni musi byt vénovana nalezita
pozornost

c) na informace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech se zajmovym vzdélavanim podle
Skolského zakona.

5. Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaku jsou povinni :

a) na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se ¢innosti
zéka ve Skolni druziné

b) informovat vychovatelku $kolni druziny o zdravotni zptsobilosti zaka ke vzdélavani a
piipadnych zménach zptsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na pribéh pobytu ve skolni druziné

c) piedat skole udaje o tom, zda je zak zdravotné postizen, véetné udaje o druhu postizeni, nebo
zda je zdravotné znevyhodnén.

6. Spoluprace pedagogickych pracovniki a zakonnych zastupci Zaka:

a) vychovatelky $kolni druziny spolupracuji se $kolskou radou a mohou byt jejimi ¢leny

b) navrhy a podnéty zdkonnych zastupcti zakti smétujici k zlepseni vychovy zaka ve skolni
druzin€ mohou byt poddvany piimo vychovatelkdm nebo prostiednictvim zastupcii tiid Skolské
rad¢ a vedeni Skoly

c) vychovatelky $kolni druziny jsou podle potieby ve spojeni se zakonnymi zastupci zaka

d) zavazné vychovné potize zakt pomahaji fesit jednani se zakonnymi zastupci zaki za
ptitomnosti Skolniho psychologa, zastupce vedeni Skoly, vedouci vychovatelky

e) obvyklou formou komunikace mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci zaka je
osobni jednani nebo pisemna komunikace prostfednictvim denicku ( v piipadé zaku 1. a 2. téidy).

1. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

1. PtihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky €.
74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence ucastniku takto:

a) Ve skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje
piihlaSovani a odhlaSovani zak, vybirani poplatkil, predavéani informaci rodiclim, vytizovani
namétl a stiznosti.

b) O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zékladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdé€leni zakonnych zastupcii Ucastnika o rozsahu
dochézky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny.

c) O zafazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel $koly.

d) Pfi ukonceni dochazky zaka do $kolni druziny béhem skolniho roku vyplni rodice zaka
pisemnou odhlasku.

e) Dochazka do skolni druziny je pro ptihlaseného zéka povinna, zaka lze uvolnit jinak nez je
uvedeno v zapisnim listku pouze pisemnou omluvenkou opatfenou datem a podpisem
zakonného zastupce zaka. Zaka nelze uvolnit na zakladé telefonické omluvy.
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2. Stanoveni vySe platby ve Skolni druZiné

a)

b)

Vysi pispévku stanovuje feditel koly. Uplata je splatna piedem, plati se mési¢né na bankovni
ucet Skolni druziny pod variabilnim symbolem ur¢enym kazdému zakovi na zacatku Skolni
roku.

Vysi uplaty mtize feditel Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

- ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

- ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle zékona o
socialnich sluzbach, nebo

- Ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na prispévek na thradu potreb ditéte podle
zékona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze fediteli Skoly.

Pokud za dité neni uhrazena tuplata, feditel skoly muze rozhodnout o vylouceni zaka ze $kolni
druziny.

3. Vnitini rezim $kolni druziny

a)
b)

c)

d)

e)
f)

9)

Skolni druzina je v provozu v pracovnich dnech od 6.30 do 16.30 hodin.

Oddé¢leni se naplituji nejvyse do poctu 25 ucastnikda.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo
vyucovani zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti.

Ranni §kolni druzina probih4 od 6.30 do 7.40 hod., s ptichodem zaki nejdéle do 7.30hod.
Rodice predavaji dité sluzbu konajici vychovatelce, dle uvazeni rodici mize zak piichazet
sam. V 7.40 hod. Zaci odchazeji do jednotlivych tfid na vyucovani.

Po skonceni vyucovani predavaji ucitelky zaky vychovatelkam.

Po nastupu do SD vychovatelka provadi evidenci déti zapsanych v Piehledu vychovné
vzdélavaci prace. Pokud ma zak ptipadny vzkaz rodiét o zméné odchodu ze SD v dany den,
ihned ho pred4 vychovatelce. Zak nikdy neodchazi domi bez oznameni této skutednosti
vychovatelce a bez rozlouceni.

Jednotliva oddéleni Skolni druziny odchézeji dle rozpisu na ob&d do $kolni jidelny, kde zaci
dodrzuji hygienické navyky, pravidla slusného chovéni a stolovani. Obédvaji pod dohledem
vychovatelky.

Jsou-li v dobé provozu skolni druziny krouzky, vedouci zajmovych krouzki si prebiraji zaky
ve Skolni druzin€ a osobné je prevadéji zpét a predavaji vychovatelkam.

Pokud v 16.00 hod. nepiekroéi podet déti 25, ob& oddéleni SD se slou¢i dohromady.

Provoz druziny je zajistén do 16.30 hodin.

Po skonceni provozu druZiny odpovida sluzbu konajici vychovatelka za zajisténi pracovisté
z hlediska bezpecnostniho — zavirani oken, vody, zhasnuti svétel, vypnuti elektrickych
spotiebici.

V piipadé€ nevyzvednuti Zaka do konce provozu druziny (16.30 hodin) se vychovatelka
telefonicky spoji s rodi¢i zaka a dohodne se s nimi na dal§im postupu o ptevzeti zaka

Z druZiny.

m) V dobé skolnich prazdnin v pribéhu skolniho roku je provoz zajistovan. Provoz skolni

druZiny se vSak o prazdninach se souhlasem zfizovatele pferuSuje pii poctu mensim nez 15
ptihlaSenych z4ka. Pfed kazdymi prazdninami rozdaji s dostate¢nym ptedstihem vychovatelky
zakim informace o zajmu navstévovat skolni druzinu o prazdninach. Rodice své déti ptihlasuji
pisemné. Provoz Skolni jidelny neni zajistén.



I11. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

a)
b)

c)
d)

9)
h)

)

k)

)

Bezpecnost a ochranu zdravi zakt ve skolni druziné zajist'uji vychovatelky Skolni druziny.
Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve skolni druzing tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviyj
ani ostatnich osob.

Zaktm neni v dob& mimo vyu¢ovani dovoleno zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou.

Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaktt 0 BOZP v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, kteti pii prvni hodin€ chybéli. Pisemny zdznam o
pouceni uvedou do Pfehledu vychovné vzdé€lavaci prace. Pouceni o BOZP se provadi rovnéz
pied kazdou akci Skolni druziny.

Skola odpovidé za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

Na vychazky a akce mimo Skolu mize odchazet vychovatelka s maximalnim poctem 25 zaki.
Zaci dodrzuji piesné pokyny vychovatelky pii prechazeni vozovky. Do vozovky vstupuje jako
prvni vychovatelka a zastavuje provoz, opousti vozovku jako posledni.

Pokud vychovatelka vyuziva pii své ¢innosti u¢ebny ( napft. télocvi¢na, pocitacova ucebna...)
tidi se ptisluSnymi fady pro tyto ucebny a déti s nimi seznadmi.

Manipulace s elektrickymi rozvody a zafizenimi (zasuvkami) ve Skolni druzing je zakiim
piisné zakazana. Zakiim neni povoleno zapojovani osobni elektroniky do elektrické sitg,

a to véetné nabijeni mobilnich telefont.

Vychovatelky Skolni druziny jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy
VyVOj.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav zaki a v ptipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji
ihned rodic¢e. Nemocny zdk miize byt odeslan k 1ékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen

v doprovodu dospé€lé osoby.

Vychovatelky nesmi uvoliiovat Zaky v dobé dané provozem $kolni druziny bez dohledu
dospélé osoby k ¢innostem mimo prostory Skolni druziny, nesmi je samotné posilat k 1€kafi,
domu atd.

Po posledni vyu€ovaci hoding ptebira vychovatelka ptihlasené zaky k dochéazce do Skolni
druZiny ve tfidé.

m) Lékarna je umisténa ve Skolni druzing€. Za vybaveni 1ékarny odpovida vedouci vychovatelka.

n)

Pti nevolnosti nebo Grazu Zdka vyrozumi vychovatelka neprodlené rodice, ktefi si Zdka osobné

pfevezmou. Zaka nelze uvolnit ze $koly bez doprovodu opravnéné dospélé osoby.

Postup pfi feSeni urazu:

- zéci neprodlené vyrozumi vychovatelku

- vychovatelka poskytne prvni pomoc a je-li to nutné, zajisti odborné oSeteni.

- Vvychovatelka neprodlené¢ vyrozumi o Urazu zdkonné zastupce.

- 0 druhu arazu a zpusobu osetieni provede vychovatelka Zaznam o urazu a zapis do Knihy
urazu.

- vychovatelky se v piipadé Grazu zaka nebo svého trazu fidi Metodickym navodem pro
feSeni Skolnich a pracovnich urazi.

Pitny rezim zakt ve Skolni druzin€ je zajiStén po cely den.



1VV. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZiny ze strany zaku.

a)
b)

c)
d)

7k zachéazi Setrné se svéfenymi §kolnimi potiebami, udrzuje své misto, prostory $kolni
druziny v Cistot¢ a poradku, chrani je pfed poskozenim.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly je vyzadovana uhrada od rodict
zéka, ktery posSkozeni zplsobil. Pfi zavazné€jsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody

s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, ptipadné organtim socialni péde.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
veci.

Do skolni druziny Zaci nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do skoly zbyte¢n€ nenosi.
Hodinky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.

e) Vsichni spole¢né pecujeme o zelen v arealu $koly. Je zakazano lezeni po stromech, lamani

veétvi ket a stromt, ni¢eni lavicek nebo posSkozovani terasy pred SD.

V. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

VI.

Zapisni listek do Skolni druziny (jeho soucasti je pisemné sdé€leni zakonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu Gcastnika z druziny).

Piehled vychovné vzdélavaci prace.

Skolni vzd&lavaci program pro zdjmové vzdélavani ve $kolni druzing.

Vnitini fad Skolni druziny.

Smérnice Skolni druZiny.

Dochazkovy sesit.

Zavéreéna ustanoveni

a)

c)
d)

Smérnice nabyva G¢innosti dnem : 23.4. 2015

Tento Vnitini fad je zvefejnén vyvéSenim pied Skolni druzinou a na webovych strankach skoly
(www.zs-pardubicky.cz).

Zaméstnanci Skoly byli s timto faddem seznameni na pedagogické rad¢ dne: 23.4. 2015

Zaci §kolni druziny byli s timto fadem seznameni vychovatelkami b&hem prvnich dnii za¢atku
nového Skolniho roku. Toto sezndmeni je zaznamenano v Prehledu vychovné vzdélavaci
préace.

V Pardubicich, dne : 23. 4. 2015

Mgr. Jaroslav Karcol
feditel Skoly


http://www.zs-pardubicky.cz/




